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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO ARDEA II 
TOR S. LORENZO 00040 ARDEA (RM) - VIA TANARO – tel. 0691010779 

Codice Fiscale 97714470586 - Cod. Mecc. RMIC8DA006 

Matricola INPS 7060743438 - Codice univoco ufficio: UF99KZ e-mail: rmic8da006@istruzione.it 

P.E.C. rmic8da006@pec.istruzione.it Sito web: www.icardea2.edu.it 

 
Circ. n. 59 A.S. 2024/2025 
Ardea,  14/11/2024 

                                                                                                                                 
 

Ai componenti dei seggi  
DSGA 

Albo, Atti 

 

 

Oggetto: Elezioni del Consiglio di Istituto del 17 e 18 novembre 2024- Istruzioni per il seggio 

Si ritiene utile riportare quanto prescritto dalla normativa vigente in merito alla costituzione dei seggi, alle 
operazioni di scrutinio e alla procedura di attribuzione dei posti alle liste presentate per ogni componente del 
Consiglio. 

Si vota domenica 17 novembre 2024 dalle ore 8 alle ore 12, e lunedì 18 novembre 2024 dalle ore 8 alle ore 
13,30. 
 Si ricorda che nell’I.C Ardea II , il Consiglio d’istituto è composto da: 

- n.8 componenti in rappresentanza del personale docente; 
- n. 8 componenti in rappresentanza dei genitori; 
- n. 2 componenti in rappresentanza del personale A.T.A.  

 
Seggi istituiti:  
Seggio n. 1- Sede I.C Ardea II-  Via Tanaro 
 
Il  seggio elettorale è composto da un Presidente e due Scrutatori, di cui uno funge da segretario. 
 

a) Il Dirigente Scolastico può costituire seggi elettorali anche con un numero di membri inferiore, 
cercando di assicurare la rappresentanza delle varie categorie interessate.  
I seggi sono comunque validamente costituiti anche qualora non sia stato possibile includervi la 
rappresentanza di tutte le componenti. 

 
b) Se il Presidente è assente, egli è sostituito dallo Scrutatore più anziano d'età presente il quale integra 

il numero degli scrutatori chiamando ad esercitare le funzioni un elettore presente, analogamente 
procede il Presidente quando sia assente qualcuno degli scrutatori. 
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c) I seggi, così costituiti, inizieranno i lavori il giorno 17 novembre alle ore 8.00 per le seguenti 
operazioni preliminari: 

  • predisposizione delle schede in gruppi per organi e categorie da eleggere. 
  • Vidimazione delle schede da parte di uno scrutatore. 
  • Predisposizione del locale adibito alle votazioni (spazio riservato al pubblico, spazio                     
      riservato ai componenti il seggio, spazio riservato alle votazioni).  
 
 
Nello spazio riservato al pubblico sono affisse le liste dei candidati; nello spazio riservato ai componenti il 
seggio sono disposti dei tavoli sopra i quali sono poste tante urne distinte per organi  da eleggere e per 
componenti. 
 
 
MODALITA' DELLE VOTAZIONI 

- Gli elettori votano nei seggi, nei cui elenchi sono compresi. Essi sono tenuti ad esibire un documento 
valido per il loro riconoscimento. In mancanza di documento, è consentito il riconoscimento da parte 
dei componenti del seggio. 
 

- Il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore per ogni singola scheda, mediante un segno 
sul numero romano indicato nella scheda (voto di lista) e un segno accanto ai nominativi dei candidati 
prescelti (preferenze). 
 

- I genitori votano disgiuntamente. Non è ammesso l'esercizio del diritto di voto per delega. 
 

- I genitori di più alunni iscritti a classi diverse dello stesso istituto, votano una sola volta nel seggio 
ubicato presso la scuola frequentata dal figlio minore. 
 

- Gli elettori, a qualsiasi componente appartengano, prima di ricevere la scheda, devono apporre la 
propria firma leggibile accanto al loro cognome e nome sull'elenco degli elettori del seggio. 
 
 

MODALITA' DI ESPRESSIONE DELLE PREFERENZE 
- componente docenti 2 preferenze 
- componente genitori 2 preferenze 
- componente personale ATA 1 preferenza 

 
 
OPERAZIONI DI SCRUTINIO 

- Le operazioni di scrutinio hanno inizio subito dopo la chiusura delle votazioni e non possono essere 
interrotte fino al loro completamento. 
 

- Nel caso di voto espresso per una lista e preferenze per candidati di altra lista, si assegna il voto di 
lista senza tener conto delle preferenze. 
 

- Se un elettore contrassegna numeri di più liste senza esprimere preferenze, la sua volontà non è 
decifrabile, quindi la scheda va annullata. 
 

- Nell'eventualità che l'elettore abbia espresso solo le preferenze senza contrassegnare la lista, il voto 
espresso vale per i candidati prescelti e per la lista cui essi appartengono. 
 

- Se le preferenze espresse siano maggiori del numero massimo consentito, il Presidente del seggio 
procederà alla riduzione delle preferenze annullando quelle eccedenti ad iniziare dall'ultima. 
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- Il Presidente del seggio deve cercare, comunque, di interpretare la volontà dell'elettore in modo da 
procedere all'annullamento delle schede soltanto in casi estremi. 

 
 
NOTE 
Domenica 17 novembre alle ore 12, terminate le operazioni di voto, sarà cura dei componenti del seggio 
raccogliere tutto il materiale elettorale e conservarlo in apposito spazio predisposto nella scuola. 
 
Lunedì 18 novembre, al termine delle operazioni di spoglio dei voti, il suddetto materiale elettorale dovrà 
essere consegnato dal Presidente del Seggio che provvederà alla proclamazione degli eletti. 
 
Il verbale di proclamazione dovrà essere firmato dai componenti del Seggio n. 1 (Presidente e 2 scrutatori) e 
dal Presidente del seggio n. 2. 
 
ATTRIBUZIONE DEI POSTI (Art. 44 OM 215/91) 
 

... omissis... 
 

Appena ricevuti i verbali degli scrutini degli altri seggi, il seggio 1 riassume i voti di tutti i seggi, senza poterne 
modificare i risultati.  
Poi determina la cifra elettorale di ciascuna lista, sommando i voti validi riportati dalla lista e la cifra 
individuale di ciascun candidato, sommando i voti di preferenza. 
 
Per l'assegnazione del numero dei consiglieri a ciascuna lista si divide la cifra elettorale (cioè la somma dei 
voti validi) per 1, 2, 3, 4 … sino al numero dei consiglieri da eleggere e quindi si scelgono i quozienti più alti, 
in numero eguale a quello dei consiglieri da eleggere, disponendoli in una graduatoria decrescente (vedi 
esempio).  
 
Ciascuna lista ha tanti rappresentanti quanti sono i quozienti ad essa appartenenti, compresi nella 
graduatoria. A parità di quoziente, nelle cifre intere e decimali, il posto è attribuito alla lista che ha ottenuto 
la maggiore cifra elettorale e a parità di quest'ultima, per sorteggio. 
Se ad una lista spettano più posti di quanti sono i suoi candidati, i posti eccedenti sono distribuiti tra le altre 
liste, secondo l'ordine dei quozienti. 
 
Nei limiti dei posti assegnati a ciascuna lista, si determinano i candidati che, in base al numero delle 
preferenze ottenute, hanno diritto a ricoprirli.  
 
In caso di parità del numero di preferenze tra due o più candidati della stessa lista, sono proclamati eletti i 
candidati secondo l'ordine di collocazione nella lista; lo stesso criterio si osserva nel caso in cui i candidati non 
abbiano ottenuto alcun voto di preferenza. 
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Esempio: 
Lista I 800 voti  
Lista II 400 voti  
Lista III 300 voti 
 
Dividendo 800, 400 e 300 per 1, 2, 3, ecc. si ottengono i seguenti numeri:  
Lista I: 800, 400, 266, 200, 160, 133, 114, 100  
Lista II: 400, 200, 133, 100, 80, 66, 57, 50  
Lista III: 300, 150, 100, 75, 60, 50, 42, 37,5  
 
Bisogna considerare gli 8 numeri più alti; dunque alla lista I vanno 5 consiglieri, alla lista II 2 consiglieri e 1 
alla lista III. 
 
I Consiglieri vengono scelti in base alla graduatoria interna alla lista, stabilita dalle singole preferenze ricevute, 
le cifre decimali sono state arrotondate all’unità. 
 
Si allega verbale da redigere alla fine delle operazioni di scrutinio. 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Troianiello 
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