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CIRCOLARE N.172 

 

Ardea, 12 giugno 2023 

                                                                                      Ai Docenti 

                                                                                                      Al Personale ATA 

 

 

Oggetto: 1) Consegna documentazione per incarichi in attività aggiuntive funzionali e/o di insegnamento  

    2) Presentazione Domanda di Ferie per i docenti a tempo indeterminato o con incarico al 31/08 

 

1) CONSEGNA DOCUMENTAZIONE E RENDICONTAZIONE INCARICHI ED ATTIVITA’ AGGIUNTIVE 

I docenti che hanno svolto, nel corso del presente anno scolastico, attività aggiuntive funzionali e/o di 

Insegnamento, sono tenuti a compilare, firmare ed inviare entro, e non oltre, mercoledì 21 giugno 2023 la 

seguente documentazione: 

1- scheda FIS: Fondo Istituzione Scolastica a.s.2022-23 (allegata alla presente circolare), 

2- atto di notorietà, 

3- relazione 

da inviare in formato digitale esclusivamente al seguente indirizzo e-mail: rmic8da006@istruzione.it 

specificando, nell’ oggetto, la seguente dicitura: “F.I.S. 2022-23, cognome nome”. 

Per i progetti a carico del FIS: i docenti referenti di tali percorsi formativi sono pregati di compilare e inviare 

specificando se si tratta di un progetto curricolare o extracurricolare: 

1. la Scheda rendicontazione progetti/laboratori (in allegato) 

2. il registro delle presenze (in allegato) 
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Per i progetti che non abbiano avuto inizio, il referente produrrà una dichiarazione nella quale si attesterà il 

mancato avvio. 

 

Il Personale ATA può compilare la scheda FIS allegata alla presente, stesso oggetto e stessa scadenza di cui 

sopra. 

 

I Docenti che hanno ricoperto incarico di Funzione Strumentale e coloro che sono stati referenti, sono invitati 

a compilare la scheda di relazione finale delle attività, sottoscritta ed inviata alla mail di istituto, con oggetto:” 

Relazione finale F.S /referente, cognome nome”, sempre alla scadenza del 21 giugno 2023. 

 

 

2) DOMANDA DI FERIE per i docenti con incarico a tempo indeterminato o fino al 31/08. 

La domanda di ferie e festività soppresse maturate e non godute relative all’a.s.2022/23 va trasmessa entro 

mercoledì 21 giugno, utilizzando il servizio Sportello Digitale, accessibile dalla piattaforma Scuola Digitale 

Spaggiari. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Fulvia Schiavetta 

(Firma autografa ammessa ai sensi 

dell’art.3 del D.Lgs n.39/1993) 
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